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LEI COMPLEMENTAR N2260, DE 22 DE MARCO DE 2024

(Altera as atribuicées do cargo em comissdo de Assessor de
Departamento e da outras providéncias).

FABIO PASCHOALINOTO, Prefeito do Municipio de Meridiano,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

FAZ SABER: que a Camara de Vereadores do Municipio de Meridiano
em sessdo ordinaria realizada em 20 de margo de 2024 aprovou e ele nos termos do inciso
[l do Artigo 65 da Lei Orginica do Municipio sanciona e promulga a seguinte Lei

Complementar:

Art. 12 - As atribuigdes do cargo em Comissdao de Assessor de
Departamento, criado pela Lei Complementar n® 173, de 08 de outubro de 2019, sdo:

I- Assessorar a equipe de trabalho, mediante distribui¢do, acompanhamento, orientagio e
controle dos trabalhos, tais como:
a) Administracdo e operacionalizagio do sistema informatizado da folha de pagamento;

b) Execugdo de levantamento de dados e confecgdo de relatdrios diversos;

c) Transferéncias de arquivos da folha de pagamento para a instituigao financeira por meio
eletrénico;

d) Atualizacdo do cadastro de funcionarios, cargos e salarios no sistema da folha de
pagamento;

e) Envio de informagdes por meio dos sistemas governamentais SEFIP/CAGED/RAIS/DIRF;
f) Controle de Avaliagdes de Desempenho;
g) Controle de Avaliagdes de Estagio Probatorio;

h) Contratagdes, prorrogacoes, exoneracodes, férias, licencas e outros atos relativos ao
servidor publico;

i) Atendimento das diversas solicitagdes dos servidores como: expedi¢do de certiddes,
declaragdes, fichas financeiras, comprovantes de rendimentos, folhas de pagamento e
copias de documentacio;
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j) Expedicdo de carta margem para empréstimos consignados na folha dos servidores;

k) Atendimento e esclarecimento de davidas dos servidores quanto a sua folha de
pagamento;

II - Acompanhar a aplicagdo da legislagdo de pessoal vigente;

III - Manter a conduta profissional compativel com os principios reguladores da
Administragdo Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das
informacoes, e;

IV - Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo e conforme orientagdo da chefia
imediata,

V - Promover a agdo conjunta dos diversos Departamentos e setores.
Art. 22 - Subordinagdo hierarquica do Assessor de Departamento:
Encarregado de Departamento de Pessoal, Coordenador de Recursos Humanos e Prefeito

Municipal.

Art. 32 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Meridiano,ZZ/(kdﬁ;ﬁ)o 2024.
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FABIO PASCHOA
PREFEITO MUN

Registrada em livro proprio de Leis/ Compkmentares, publicada neste Setor de
Assessoria Municipal, e no Diario Oficial Ele je6 na data supra.
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