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DECRETO N¢ 307, DE 20 DE SETEMBRO DE 1994

(Dispoe sobre a formalizacao e con-
tgole dos bens patrimoniais do Muni
CipiO)o

DR. IRCEU FAGUNDES, Prefeito Munici
pal de Meridiano, Estado de S3o Pau
lo, etc., usando das atribuigdes —-
que lhe sao conferidas por lei,

CONSIDERANDO que de conformidade com o disposto no-
Artigg 94 da Lei Organica do Municipio de Meridiano, compete ao
Municipio dispor sobre a administracao dos bens municipais, uti-
lizacdo e alienacao;

CONSIDERANDO que de cgnformidade com o disposto no-
Artigo 95 da Lei Organica do Municipio de Meridiano, todos os --
bens municipais deverao ser cadastrados, com a jdentificagao res
pectiva, numerando-se os "“bens moveis™ segundo o que for estabe—
lecido em regulamentos;

CONSIDERANDO que oS "bens municipais™, pertencentes
20 Poder Executivo, nao dispoe de sistema de regulamentacao, ob-
jetivando a formalizacao de seu controle em todas as suas fases,
desde as aquisiq5es, doag5es, concessses, etc.,

DECRET A:

= Arﬁigo 1¢ - Podos os "“bens méveis", pertencentes ao
Municipio deverao estar gontabilizados e cadastrados, mantendo-—
—-se seus registros especificos e sendo controlados na forma do -
disposto neste Decreto.

Artigo 2@ - Para os efeitos do artigo anterior, con
sidera-se "bens moveis" que deverao ser incorporados, os de vida
4
util, superior a 02 (dois) anos.

Artigo 32 - Considera-se "“bens imoveis", para efei-
to de incorporagﬁo patrimonial, agqueles que possSam Ser objeto de
alienacao, como terrenos e construgBes existentes em gue as cons
trucoes ndo podem ser transportadas sem a sua demolicao e/ou des
montagem.

Artigo 42 - Considera-se "pens de natureza industri
al"®, agueles de uso exclusivo em atgvidades industriais produti-
vas, como por exemplo, "servico de agua e esgoto sanitario"f

Artigo'se - De i@ediato % aguisicao de bens patr}mg
niais, o setor contabil devera dar ciencia ao setor de patrimo--
nio, encaminhando-lhe, atraves de contra-recibo de entrega de fo
tocépia de empenho e da nota fiscal ou ge escritura publica ou -
documento competente, para a formalizacao do processo patrimoni-~

al.
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Artigo 62 - Todos os "bens moveis e 1move1s", que -
forem cedidos ao Munlclplo e vice-versa, seja a que titulo for,
o setor de patrlmonlo devera manter o processo e seu respectivo
registro no sistema adotado pela municipalidade.

Artigo 72 - Os "bens méveis”, que necessitarem de
reparos, lavagem, lubrificacao, etc., nao poderao ser removidos
de seu lugar de origem sem autorlzacao formal do setor de patri
monio, bem como de sua designacao para um outro setor.

Paragrafo Unico - Exclui-se das ex1genclas do pre--
sente artigo, os veiculos e equipamentos rodoviarios.

Artigo 89 - Motorista de veiculo ou operador de —--
equipamento rodov1ar10, guando em serv1co com 0S8 mesmos e que -
venha a ser furtado ou sofrer dano em razao de acidente ou van-
dallqmo, Sempre que p0331ve1 e, de imediato, devera dar ciéncia
a Policia competente da reglao do acontecido e a Admlnlstraqao-
Municipal, para as providéncias que se fizerem necessarias.

Paragrafo Unlco - Motorlsta em viagem com velculo,
sempre que pos51ve1 devera guarda-lo em garagem ou estaciona--
mento, tomando os cuidados que julgar 1mpresc1nd1vels junto a -
direcao do mesmo, por ocasiao do estacionamento e retirada do -
veiculo.

Artlgo 92 - Nenhum “bem movel”, poderé sofrer alte-
raqao ou adaptacao de cor, sem autorizacao expressa da adminis-

tragao.

Artigo 10 - Os "bens movels" considerados obsole--
tos pelo setor de uso, sendo inviavel economlcamente a sua recu
peracao, prOpora ao setor de patrlmonlo a sua baixa devida, co-
mo "“bem 1n%erv1ve1“

Paragrafo Unico - Quando tratar-se de "bens movels”
de tercelros cedidos ao munlclplo a gualguer tltulo, sera dado-
ciencia ao concessor para as prov1den01as que julgar necessarlas.

Artigo 11 - Perlodlcamente, o setor de Eatrlmonlo -
levara ao conheclmento da administracao, os "bens movels" consi
derados 1nserv1ve1s ao seu servico, para fins de alienacao na -
forma dos dispostivos legais.

Artigo 12 - Todos os"“bens moveis® Ja considerados -
jnserviveis, ficarao depositados em local designado pela admi--
nistracao, e sempre que p0581ve1, sob controle do setor do pa--
trimonio.

Artigo 13 - Todos oS serv1dores publlCOS municipais

oue tenham sob sua guarda “"bems moveis®, sao por eles totalmen-
te reSponsave1s, nos termos da Lei Civil e Penal, cabendo ao se
tor de patr1mon1o, proceder audltorlas perlodlcas, visando sua
existencia e o estado de conservacao, representando sempre que I

__encoptrar irregularidades.
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Artigo 14 - Quando o reSponsavel notar a falta de-
qualguer de um dos "bens movels“, sob sua guarda, ou necessidade
de reparos, de imediato comunicara ao ,setor de patrimonio para -
as providencias oue se fizerem necessarias.

Artige 15 - Por ocasiéo da auseéncia do detentor --
responqavel pela guarda e con@ervaqao do bem, se for superlor a
30 (trlnta) dias, o mesmo comunicara ao setor de patrimonio para
as prov1den01as que se fizerem necessarias.

Artigohl6 ~ Compete especificamente ao reSponsével
pelo setor de patrimonio:

I - Formalizar o processo de aqu1s1gao, ——
doacao ou cessao a que titulo for, de "“bens moveis e 1movels" -
em todas as suas fases; :

. I1 - Cadastrar e chapear os "bens moveis" -
pertencentes aos orgaos de administracao direta, autarquias e --
fundacoOes.

’
IIYI - Manter registro de “bens moveis" per--
tencentes ao patrimonio municipal;

IV - Verificar periodicamente, o estado dos
"hens moveis e imoveis™ e propor providencias para sua manuten--
c3o, substituicao ou baixaj

Vv - Prov1den01ar com a autorizacgao da admi
nistragcao, o seguro dos "bens movelc 2 1move1=" e promover Ou-—-
tras medidas administrativas necessarias a defesa dos,bens patri
moniais;

VI - Manter controle dos prazos de venclmen
tos dos seguros, dando ciencia formal, com antecedencia minima -
de 30 (trinta) dias a administracao, do interesse de revalidacgaog

VII - Formalmente, dentro do prazo de 05 —---
(einco) dlas da alienacao de bens municipais, dar ci%ncia ao se-
tor contabil, para as prov1denclas que se fi zerem necessarias.

VIII - Mahter formalmente controle juntamente
com O Setor Contabll, sobre respectivos valores distintos dos -
“"bens movels", jmoveis e industriais"™, pertencentes ao Munlciplo.

IX - Providenciar arrolamento de "bens in--
’ i " ~
serviveis" e propor medidas para desincorporacao.

Artigo 17 - O registro de “bens moveis e iméveis",
serso feitos em fichas individuais, conforme modelo due passa a
fazer parte integrante deste Decreto, bem como o termo de Respon
sgbilidade e Termo de Pransferencia e Baixa.
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Artigo 18 - Todos os "bens moveis" sempre que pos-—
ﬂlveis, serao chapeados em local apropriadoc e visivel para sua-
facil jdentificacao, em chapa aluminizada, formato retangular -
mediante 4 (quatro) centimetros de comprimento por 2 (dois) cen
timetros de largura, com fundo branco e com os dizeres: "Prefel
tura Municipal de Meridiano, n%....., Patrimonio conforme mode—
lo abaixo+#

Prefeitura Municipal
MERIDIANO-SP
NQOO.fO....O

Patrimonio

Paragrafo Unico - Os "bens moveis"™ que dado as —-
suas caracterlstlcas for inviavel o seu emplacamento, a numera-
cao sera por outro sistema, como de "gravacao ou inscricao, ma-
nualmente, em algarismo arabico™.

Artigo 19 - Os "bens moveis™ serao numerados se--—
quen01almente, comecando pelo numero 0001, obedecendo o sequen-
cial numerlco ate o ultimo movel e, 1nclu51ve, os recebidos a -
qualouer tltulo, para uso e/ou guarda, caso n2o tenha numeragao
de orgao de procedeéencia.

Artigo 20 - Podera o Prefeito Municipal, quando -
Julgar de interesse da adm1n1straqao, constituir comissao ou co
missoes para auditorias, avaliacoes, levantamento, bem como es-
tabelecer normas complementares a este Decreto.

Artigo 21 - Este Decreto entrara em vigor na da-
ta de sua publicacao.

Artigo 22 - Revogam-se as disposigc

EITO MUNICIPAL

Registrado em 0 proprlo, publicado nos ter--
mos da lei em vigor, afixadg/no lugar publlco de costume nesta-
Prefeitura Municipal e arg vado no Cartorio de Registro Civil-
da sede deste Municipio, de conformldade com o § 8¢ do Artigo -
87 da Lei Organlca do Mun101p10 de Meridiano, na data supra.

Registro Civil e Tabelignaio 7 %@

MERIDIAN
Hermenegi Ido—Baldin

Dirce Boschetti Migie
ESCRIVA INTERINA ASSESSOR DE ADMINISTR AQKO

Est. Sao Pau'lo
'« SR ~Aanolls =
Comarca de Fernantépclis - SP.
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