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LEI COMPLEMENTAR N° 133, DE 17 DE JULHO DE 2018.

(Cria o cargo de Assessor Geral Legislativo, de provimento em
comissdo, no Quadro de Servidores da Camara Municipal de Meridiano e d& outras
providéncias).

ORIVALDO RIZZATO, Prefeito do Municipio de Meridiano,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes que lhe séo conferidas por lei,

FAZ SABER, que a Camara do Municipio de Meridiano, em
sessdo extraordinaria realizada em 16 de julho de 2018, aprovou e ele nos termos do inciso
I, do art. 65 da Lei Organica do Municipio de Meridiano, sanciona e promulga a seguinte
Lei Complementar:

Artigo 1° - Fica criado o cargo de ASSESSOR GERAL
LEGISLATIVO, de provimento em comisséo, no Quadro de Servidores da Cémara
Municipal, de livre escolha e exoneragéo do Presidente da Camara.

§ 1° - O cargo passa a integrar 0 Quadro de Pessoal da Céamara Municipal, com carga de
30 horas semanais.

§ 2° - A remuneragdo mensal do referido cargo é aquela constante na Escala de
Vencimentos da Camara de Vereadores, Padrao J, Referéncia 1.

Artigo 2° - O cargo sera preenchido por detentor de curso
superior completo em Direito, com registro no respectivo 6rgdo de classe.

Artigo 3° - As atribui¢coes do cargo de ASSESSOR GERAL
LEGISLATIVO s&o as seguintes:

) Assessorar a Mesa Diretora e os Vereadores na orientagédo e desenvolvimento dos
trabalhos legislativos e das Comissoes;

) Recepcionar e atender municipes, entidades, associagbes e demais visitantes,
inteirando-se dos assuntos a serem tratados e prestando as informagdes desejadas;
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1) Organizar e manter atualizados os arquivos de documentos e agilizando as informagdes,
permanecendo a disposi¢do da Camara no horéario de expediente para servigos internos e
externos, que lhe forem determinados;

V) Participar das sess6es ordinarias, extraordinarias e solenes, assessorando e auxiliando
a Mesa e os Vereadores; auxiliar nas atividades de protocolo nas solenidades oficiais,
recepcionando autoridades e visitantes, para cumprir a programagéo estabelecida;

V) Encaminhar documentos, auxiliando na elaboragdo e expedi¢ao de autografos, vetos e
conferencia das leis promulgadas, bem como oficios, convites, convocagdes e demais
comunicados de interesse dos Vereadores;

VI) Auxiliar no abastecimento do site; digitar cartas, oficios, memorandos, relatérios,
formulérios, atas e demais documentos, a partir de minutas e rascunhos, atualizando
ficharios, sistemas e arquivos de correspondéncias e documentos, escritos ou eletronicos,
procedendo a autuagdo e ao controle dos processos em tramitagao;

VII) Receber, ordenar, protocolar e distribuir correspondéncias, encomendas e outros
documentos, controlando sua movimentagdo e encaminhamento ao setor destinado;

VIIl) Coordenar e executar as atividades relacionadas ao funcionamento das sessdes
plenarias através do servigo de taquigrafia, elaboragéo das atas das sessdes e reprodugao
de caréter legislativo;

IX) Confeccionar as atas das reunides plenarias, bem como das Audiéncias Publicas;
Assessorar as Comissdes Permanentes e Especiais na elaboragdo de pareceres em
matérias de carater legislativo; Auxiliar na elaboragéo da Folha de Pagamento; auxiliar na
elaboragdo e expedicdo de editais, certiddes, declaragdes, bem como transcrigdes nos
livros proprios em casos de posses, licengas e declaragdes de bens;

X) Desempenhar outras atividades afins determinadas pelo Presidente da Cémara e ou
pela direcao administrativa.

Artigo 4° - O referido cargo sera extinto automaticamente por
ocasido do preenchimento do cargo de Secretario do Legislativo, que se encontra vago
atualmente por conta de aposentadoria de servidor efetivo, ou eventual cargo que venha a

substitui-lo.
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Artigo 5° - As despesas decorrentes desta Lei Complementar
serdo atendidas por dotagbes orcamentarias proprias.

Artigo 6° - Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de
sua publicag&o.

Meridiano, 17 de julho de 2018.

N e
e o WS
ORIVALDO RIZZATO
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada em livro proprio, publicada na data supra neste
Setor de Assessoria Municipal e no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e afixada no mural
publico no Pago Municipal.

HERMENEG LDIN
ASSESSOR DE ADMINISTRACAO
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