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DECRETQ N° 2870, DE 05 DE MARCO DE 2026

Dispde sobre a tramita¢do administrativa dos documentos
protocolados no ambito da Prefeitura Municipal de Meridiano e
estabelece a obrigatoriedade de encaminhamento prévio ao
Gabineté do Prefeito para conhecimento e despacho.

FABIO PASCHOALINOTO, Prefeito do Municipio de Meridiano,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢gdes que lhe sdo
conferidas por lei,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, previstos no art. 37 da Constitui¢ao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos fluxos administrativos internos, de
modo a assegurar controle, rastreabilidade e adequada distribuicdo das demandas
administrativas;

CONSIDERANDO a importancia de garantir ciéncia da Chefia do Poder Executivo acerca das
matérias protocoladas perante a Administragdo Municipal, permitindo a adequada
coordenacdo das ag0es governamentais;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle interno,
governan¢a administrativa e organizagdo dos expedientes administrativos;

DECRETA:

Art. 1% Todos os documentos, requerimentos, peticdes, oficios, expedientes
administrativos ou quaisquer outras manifestacdes formalmente protocoladas perante a
Prefeitura Municipal de Meridiano deverdo, obrigatoriamente, apés a realizacdo do
protocolo, ser encaminhados inicialmente ao Gabinete do Prefeito para ciéncia e despacho.

Art. 22, Compete ao Gabinete do Prefeito:

[ - tomar ciéncia do contetido dos expedientes protocolados;

II - promover o despacho de encaminhamento aos setores, departamentos ou
secretarias competentes para andlise e providéncias cabiveis;

[II - determinar, quando necessdrio, a priorizacdo, redistribuicdo ou avocacdo do
expediente administrativo.

Art. 32. Somente ap6s o despacho do Gabinete do Prefeito os documentos poderao ser
encaminhados aos setores administrativos competentes para instrugdo, manifestagdo
técnica ou decisdo administrativa.

Art. 42, Os setores administrativos da Prefeitura deverdo abster-se de receber ou dar
andamento a documentos protocolados que ndo tenham sido previamente despachados
pelo Gabinete do Prefeito, ressalvadas as hipoteses de urgéncia devidamente justificadas.
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Paragrafo unico. Nos casos de urgéncia administrativa, o setor competente podera
adotar as providéncias imediatas necessarias, devendo, contudo, comunicar imediatamente
o Gabinete do Prefeito, com posterior regularizagao do fluxo administrativo.

Art. 52 O setor responsavel pelo protocolo devera adotar os procedimentos
necessarios para assegurar o0 registro, controle e encaminhamento imediato dos
documentos protocolados ao Gabinete do Prefeito, preferencialmente por meio eletrénico
ou sistema de gestdo documental.

Art. 62. O descumprimento das disposi¢des previstas neste Decreto podera ensejar
responsabilizacdo administrativa do servidor responsavel, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 72, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se. Publique-se e Dé-se Ciéncia.

'J

Meridiano, 0%de mar de 2026.

FABIO PASC
PREFEITO

Registrado em livro préprio de Decretos, pyiblicado no 8etor de Assessoria no Didrio Oficial
Eletrénico do Municipio, na data supra.
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